青 岛 大 学 教 职 工 考 勤 情 况 汇 总 表

单位（盖章）：



    总人数：


全勤人数：


考勤期间：      年  
月   日----    年   月    日
	项目
	人数
	情况说明（须包括姓名、原因、起止时间等）

	缺勤情况
	病假
	
	

	
	事假
	
	

	
	产假
	
	

	
	旷工
	
	

	其他情况
	境内进修
	
	

	
	自费出国（境）
	
	

	
	公派出国（境）
	
	

	事故情况
	教学
	
	

	
	其他
	
	

	本月增减
	增加人员
	
	

	
	减少人员
	
	

	备   注
	
	


注1：请用A4纸张打印，项目未填完整的汇总表不予受理。
注2：赴港澳台地区学习或工作应填到自费出国（境）或公费出国（境）栏中。
考勤员签字：






部门负责人   填表时间：           年      月      日

